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Thanh uS[HngH UY HAI PHONG DPANG CONG SAN VIET NAM
*
Sé: 04-QD/TU Hai Phong, ngay 14 théng 4 ndm 2004
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mot so diem ve cong tac van ban
va quan ly viin ban ciia Thanh uy Hai Phong

- Cén cit Diéu 16 Pang Cong san Viét Nam;

- Can cit Quy ché lam viéc bé sung, sira déi ciia Ban Chdp hanh Dang bé
thanh phé Hai Phong Khod XII (2001-2005) tai Quyét dinh s6 818-0P/TU ngay
16-1-2004 ctia Ban Chdp hanh Ddng bj thanh pho.

Nay quy dinh mdt sé diém vé ¢ong tac van ban va quan ly van ban cta
Thanh uy Hai Phong nhu sau:
I- CONG TAC VAN BAN

1. Moi hoat dong lanh dao cua Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh uy déu
duoc ghi thanh van ban ding thé thirc quy dinh ctia Trung wong.

2. Cac d@ 4an hoi nghi va du thao quyét dinh cda Thanh uy, Ban Thuong
vu Thanh uy, do cic Ban cia Pang, dang doan HDND, Ban céan sy dang UBND
thanh phé, cac doan thé hoic cac Tidu ban do Ban Thuong vu quyét dinh thanh
lap dé soan thao, phai dugc chuin bi duing yéu cau, ké hoach, quy trinh va thoi
gian quy dinh cho timg héi nghi. Nhitng dé& 4n quan trong vé kinh té - xi hoi,
quéc phong - an ninh va td chirc - can bo phai ¢6 du chit ky cia céc co quan co
trach nhiém thuc hién.

Co quan chi tri chuén bj d& 4n phai c6 t& trinh kém theo d& an va dy thao
nghi quyét. To trinh phai néu 18 qua trinh chuén bi, ndi dung nhimg quan diém,
chit trwong 16n, nhitg vin d& quan trong, nhitng vén dé con co y kién khac nhau
va kién nghi ctia co quan chii d& 4n vé nhing van dé d6 dé nghi co quan lanh dao
thao luan va quyét dinh. To trinh véi Hoi nghi Thanh uy khéng qua 8 trang, véi
ho6i nghi Ban Thuong vu Thanh uy khong qua 5 trang va véi Thuong truc Thanh
uy khong qua 3 trang danh may (khd gidy A4, danh thua dong).

Pé 4an dy thao nghi quyét va to trinh tai Hi nghi Thanh uy phai giri dén cac
Uy vién Thanh uy va dai biéu moi trude 6 ngay, hoi nghi Ban Thuong vu phai g
dén cac dong chi Uy vién Thuong vu trude 5 ngay; doi véi vn dé dot xudt, phai
glri d& an trude 2 ngay. Van phong Thanh uy duoc yéu cau co quan chi dé an cung
cAp cac tai lidu trudc hdi nghi Thudmg truc Thanh uy, Ban Thuong vu 7 ngay (trur
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